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1. Thanh phan

a. Truong ban: Ong Phan Van Ha - Phé Hiéu trudng.

b. Cac uy vién: Theo phu luc dinh kem

c. Thu ky: Ba Pham Ha Nhi - Nhan vién Giao vu.

2. Nhiém vu

a. Nhiém vy ctia Trudng ban coi kiém tra

- Piéu hanh va chju trach nhiém toan bd cong viéc cua Ban coi kiém tra;

- Té chirc cho cac thanh vién cua Ban coi kiém tra va hoc sinh hoc tap
Quy ché, nam ving va thuc hién cac quy dinh cua ky KT;

- Kiém tra toan bd co s& vat chat, cac thu tuc can thiét, cac diéu kién an
ninh, trat tu, phong chay, chita chay; ra soat doi1 ngii lanh dao, thu ky va
GVCKT (ve s6 lugng, chat luong), dam bao cho ki KT dugc tién hanh an toan,
nghiém tic;

- Tiép nhan va bdo quan an toan dé KT, to chtrc coi KT va thuc hién cac
cong viéc dam bao cho cong tac coi KT;

- Phan cong GVCKT dam bao khach quan, chit ché, cong bang;

- Thu va bao quan bai KT, khong dé that lac, mat bai KT, gidy KT; 1ap
cac bién ban, ho so theo quy dinh;

- Xem xét, quyét dinh hoidc dé nghi ap dung hinh thuc ky luat doi voi
nhitng nguoi vi pham Quy ché ki€ém tra va cac quy dinh cua ky KT;

- Ban giao toan bd bai KT, hd so coi KT cho truéng ban phach.

- Kiém tra, don doc viéc thuc hién Quy ché ki€ém tra ctia cac thanh vién
trong Ban va hoc sinh.

b. Nhiém vu cua gido vién coi kiém tra

- C6 mit tai phong hop dung gio di quy dinh trong Lich kiém tra;

- T6 chirc, huéng dan va kiém tra, giam sat hoc sinh trong phong KT thyc
hién ding Quy ché, ndi quy;

- Nhan dé tir Truong ban coi kiém tra va giao dé cho hoc sinh tai phong
kiém tra;



- Thu bai do hoc sinh ndp, kiém tra di s6 bai, s6 to cia tung bai; kiém tra
thong tin va cho hoc sinh ki day du vao phiéu thu bai va nop day du cho Trudng
ban coi kiém tra hodc nguoi duoc trudng ban Gy quyén;

- Lap bién ban va dé nghi ky luat nhitng hoc sinh vi pham Quy ché KT:;

- Gi4o vién coi kiém tra khong dugc str dung dién thoai di dong trong khi
lam nhi¢m vu; khong dugc giup d6 hoc sinh lam bai kiém tra dudi bat ky hinh
thirc nao; khong dugc lam viéc riéng, khong hat thudc 14, udong bia rugu; phai c6
mat ding gid va thuc hién nghiép vu coi ki€ém tra theo quy dinh.

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, néu co tinh huéng bat thuong, gido
vién thong bao ngay cho lanh dao truc budi kiém tra biét dé xu 1y.

- Thuc hién mét sb cong vi¢e can thiét phuc vu nhiém vu coi KT do
Truong ban coi ki€m tra phan cong.
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