SO GIAO DUC VA PAO TAO GIALAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN LE QUY PON Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 21  /Qb-CLQP Quy Nhon, ngay 07 thang 02 nam 2026

‘ QUYET PINH
Ve viéc phan cong nhiém vu cua Hi¢u truwéng
va cac Pho Hiéu truéng trweong THPT chuyén Lé Quy Don

HIEU TRUONG TRUONG THPT CHUYEN LE QUY PON

Can cu }’Diéu l¢ Truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truong
trung hoc pho thoéng co nhiéu cap hoc ban hanh kem theo Thong tw so 32/2020/TT-
BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao,

Can cwr Thong tw S‘OA’ 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam 2023 cua Bo
Giao Duc vc‘zdeo tao vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua truong
trung hoc pho thong chuyén ;

Can cur Quyét dinh s6 53/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhédn dan tinh
Gia Lai vé viéc thanh lap cac don vi su nghiép cong ldp truc thuoc So Gidao duc va
DPao tao tinh Gia Lai;

Can cir Quyét dinh s6 160, 161/0D-SGDDT ngay 23 thang 7 nam 2025 ciia
Giam doc So Giao duc va Dao tgo tinh Gia Lai vé viéc b nhiém vién chicc quan ly;

Quyét dinh sé 185/0D- SGDDT ngay 04 thang 02 nam 2026 cua Gidam déc Sé Gido
duc va Pao tao tinh Gia Lai vé viéc bé nhiém vién chirc qudn 1y;

Theo dé nghi ciia Lanh dao triong THPT chuyén Lé Quy Pon.

QUYET PINH:

Picu 1. Nguyén tic phin cong va thuc hién cong tic ciia Hiéu truéng va
cac Pho Hiéu trudéng

1. Hiéu truong 1a ngudi dai dién theo Phap luat ctia nha truong, chiu trach
nhiém trude S& Gido duc va Pao tao Gia Lai va dia phuong vé moi hoat dong ctia nha
truong; thuc hién chtrc trach nhiém vu theo phan cong; truc tiép diéu hanh va giai
quyét phan viéc duoc giao cho cac Phé Hiéu truong khi cac Pho Hiéu truong di ving
hodc dé ach tic, tri tré cong viéc thudc nhiém vu da duge phan cong.

2. Pho Hiéu truong chi dao, thuc hién timg linh vic cong tac va theo ddi mot so
chuyén mén, nghiép vu duoc phan coéng; dugc sir dung quyén han cua Hiéu truong dé
gidi quyét cac cong viéc thude linh vyc phu trach, chiu trach nhiém trudc phap luat va
truée Hiéu truong vé cac quyét dinh ctia minh. Dbi voi nhitng van dé dic biét quan
trong, phtrc tap hodc nhay cam, can xin v kién Hiéu trudng trudce khi quyét dinh.
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3. Ngoai cac nhi¢m vy, linh vuc dugc phan cong, cac Pho Hi¢u truong con thuc
hién mdt s6 nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

4. Trong qua trinh giai quyét cong viée, cac Pho Hiéu trudng phdi hop, trao doi
va hd tro nhau, ddm bao moi hoat dong ctia nha truong duogc thuc hién hiéu qua, dung
ké hoach.

Piéu 2. Phin cong cong tac cu thé ciia Hidu truéng va cac Phé Hidu truéng
1. Ong Huynh Lé Minh - Hiéu truéng, Chu tich Hoi dong truong

Thuc hién nhiém vu va quyén han quy dinh tai Piéu 11, biéu 1& truong THCS,
truong THPT va truong phd thong co nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Thong tu
32/2020/TT-BGDDT va Diéu 15, Thong tu sé 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02
nam 2023

1. Xay dung, t6 chirc bo may nha truong; thanh 1ap cac to chuyén mon, td van
phong va cac hdi dong tu van trong nha truong; bo nhiém t6 trudng, to pho.

2. Thyc hién cac quyét nghi va trién khai ké hoach ctia nha trudng.

3. Chi dao thanh l4p va bdi dudng cac doi tuyén hoc sinh gioi, bdi dudng, doi
ngtl, cong tac chu nhiém.

3. Quan 1y can bg, gido vién, nhan vién; phan cong nhi¢ém vu, kiém tra, danh
gia, xép loai can b0, gido vién, nhan vién; thuc hi¢n cong tac khen thuong, ky luat ddi
vO1 can b, giao vién, nhan vién; thyc hién viéc tuyén dung gido vién, nhan vién; ky
hop dong lao dong; tiép nhan, didu dong gido vién, nhan vién theo quy dinh ciia Nha
nudc.

4. Quan ly chuyén mon day hoc cta gido vién, to nhém chuyén mén nha truong.

5. Quan 1y tai chinh; thuc hién cac ché do chinh sach cua béng, nha nudc ddi
vai can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh; thyc hién cong tac xa hdi hoa gido duc cua
nha truong.

6. Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong ctiia nganh; to
chtrc thuc hién dan chii co so, cong khai, phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong truong hoc.

7. Phu trach cong tac truyén thong; tuyén sinh dau cdp; doan thanh nién; phé
duyét hoc ba, s6 diém.

Chu tai khoan s 1.

2. Ong Phan Vin Ha - Ph6 Hiéu trudng

Thuc hién nhiém vu va quyén han quy dinh tai Diéu 11, Piéu 1¢ truong THCS,
truong THPT va truong phd thong co nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Thong tu
32/2020/TT-BGDDT va Diéu 15, Thong tu s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02
nam 2023.



Truyc tiép phu trach cac cong tac:

- Hoat dong cac t6 churc bang, Ho1 Khuyén hoc, Hoi chir thap do6 va Poan thanh
nién;

- Hoat dong ngoai khoa; van hda - van ngh¢ - TDTT trong CBGV va HS;

- Huéng dan kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy ché chuyén mon cua giao
vién;

- Cung voi Hiéu truong xdy dung ké hoach gido duc nha trudng, ké hoach kiém
tra ndi bo va trién khai thue hién;

- Panh gia xép loai hoc sinh, dé xuat hoc sinh nhan hoc bong tir ngan sach nha
nuoc;

- T6 chtrc, quan li cong tic nghién ciru khoa hoc, gido duc STEM trong CB-GV
va hoc sinh;

- Cong tac pho cap gido duc, Kiém dinh chat lugng gido duc va truong chuan
quoc gia;
- Quan li day thém - hoc thém trong nha truong;
- Chui tai khoan 2 khi duoc Hiéu trudng Gy quyén;
- Thuc hién cac phan viéc khac do Hiéu truéng phan cong.
3. Ong V6 Hoang Thi - Phé Hi¢u truéng

Thuc hién nhiém vu va quyén han quy dinh tai Diéu 11, Piéu 1¢ truong THCS,
truong THPT va truong phd thong co nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Thong tu
32/2020/TT-BGDDT va Diéu 16, Thong tu s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02
nam 2023.

Truc tiép phuy trach cac cong tac:

- Quan hé quéc té; Quan 1i tai san;

- Cung vé6i Hiéu trudng thanh 1ap va quan 1y cong tac boi dudng cac doi tuyén
hoc sinh gioi;

- Cong tac phong chay chita chay, bao v¢, an toan, an ninh trudong hoc; xay
dung moi truong canh quan nha trudng; phong chéng thién tai, bdo lut, dich bénh.

- Co s& vat chit (CSVC) cua nha truong: Xay dung ké hoach, bd sung, trién
khai str dung c6 hiéu qua CSVC, thiét bi day hoc (TBDH); kiém tra, bao quan CSVC,
TBDH; cong tac thu vién, phong boé moén, phong truyén thong.;

- Theo di, diéu hanh, quan 1y khu Ky tic xa.
- Gido duc dao duc - tac phong hoc sinh, an ninh truong hoc;

- Tu van tdm 1y cho hoc sinh;
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- Thyc hién cac phan viéc khac do Hiéu truéng phan cong.
Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. T6 trudng cac t6 chuyén mén,
Van phong, cac ca nhan co tén tai Piéu 1 va cac bd phan c¢o6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ..

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Website cua truong;
- Luu: VT.




