UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2030 /HD-SGDPT Gia Lai, ngay 20 thang 10 nam 2025
HUONG DAN

Tam thoi vé quy trinh bé nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire
vu, tir chirc, mién nhiém doi véi cong chirc, vién chire 1anh dao, quan ly
cac don vi thugc va truc thugc thugc Sé Giao duc va Pao tao

Can civ Ludt Té chire chinh quyén dia phwong nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phdn dinh tham quyén dia phwong hai cap trong linh vuc
quan ly nha nudéc cua Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir Nghi dinh $6 29/2024/ND-CP ngay 06 thing 3 niam 2024 ciia Chinh
phu quy dinh tiéu chudn churc danh cong chuce lanh dao, quan Iy trong co quan
hanh chinh nha nuodc;

Can cir Nghi dinh s76’ 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong chirc;

Can cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chicc; Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP ngay 07 thang 5 nam 2023 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, stk dung va quan 1y vién chirc;

Can cir Quyét dinh s6 10/2025/0D-UBND ngay 01 thing 7 nam 2025 cua
Uy ban nhdn dan tinh Gia Lai quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chire cia 86 Gido duc va Pao tao;

Can cir Céng vin sé 737/UBND-NC ngay 21 thdng 7 nam 2025 ciia Uy ban
nhdn dén tinh Gia Lai vé viéc huéng dan tam thoi mét sé néi dung vé quan Iy cong
chire, vién chire;

S Gi4o duc va Pao tao hudng din tam thoi quy trinh bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu, tir chitc, mién nhiém ddi voi cong chuc, vién
chtrc 1anh dao, quan 1y cac don vi thudc va truc thudc thuoc S¢ Giao duc va Pao
tao nhu sau:



I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh

Huéng dan nay quy dinh quy trinh, thu tuc bo nhiém, b nhiém lai, kéo dai
thoi gian giit chirc vy, tir chire, thoi gitt chirc vu, mién nhiém ddi vai cong chuec, vién
chtrc 1anh dao, quan 1y cua cac phong chuyén mon, nghi€p vu thudc S&, don vi sy
nghié¢p truc thudc S& Gido duc va Pao tao.

1.2. Pdi tuong ap dung

a) Chanh Van phong, Ph6 Chanh Van phong, Trudéng phong, Phé Truong
phong chuyén moén, nghiép vu.

b) Cap truong, cip pho cac don vi su nghiép truc thudc S& (trir chire danh
thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly).

2. Nguyén tic thuc hién; thim quyén

2.1. bam bao sy 1anh dao ctia Pang do61 vdi cong tac can bo va phai dam bao
cac diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, thu tuc.

. 2.2. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, phat huy trach nhiém ngudi dting
dau co quan, don vi.

2.3. Phai xuat phat tr yéu cau, nhi€ém vu cia co quan, don vi; phai can cr vao
dinh murc s6 luong vi tri viéc lam, pham chat, dao duc, trinh do, nang luc, sé truong
cong tac cua cong chure, vién chirc.

2.4. Bao dam su on dinh, ké thtra va phat trién ctia doi1 ngti cong chirc, vién
chtrc, nang cao chat lugng va hi¢u qua hoat dong cia co quan, don vi.

2.5. Thyec hién theo Quy dinh cua Ban Thuong vy Tinh uy vé phan cp quan
1y can bg va bo nhi€m, gidi thi€u cadn bd ing ctr; Quy dinh ctia Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh quan ly cong tac ndi vu thudce tinh Gia Lai.

II. BO NHIEM

1. Thoi han, diéu kién b6 nhiém

1.1. Thoi han mdi 1an bd nhiém 13 05 nim tinh tir thoi diém quyét dinh bd
nhiém c6 hiéu luc.

1.2. Pam bao tiéu chuan chung va tiéu chuan cu thé timg chirc danh tai: Nghi
dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cta Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nim 2020 ctia Chinh phtl quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chire; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 5 ndam 2023 ctia Chinh phu sta
d6i, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim
2020 ctia Chinh phil vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh sd
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29/2024/ND-CP ngay 06 thang 3 nam 2024 ctia Chinh pht quy dinh tiéu chuin chirc
danh cong chirc 1anh dao, quan ly trong co quan hanh chinh nha nudc; Thong tu
32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B Truong B6 Gido duc va bao
tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong co nhiéu
cap hoc; Thong tu s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2021 ciia Bo Truong
Bo GDPT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trung tim gido duc thudong
xuyén; Thong tu s6 01/2023/TT-BGDPT ngay 06 thang 01 nam 2023 cta Bo Trudng
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh quy ché to chirc va hoat dong cia Trung tam Gido
duc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyén va cic quy dinh khac cé lién quan ctia Bo
G140 duc va Dao tao nhu sau:

a) Trinh d¢: Tét nghiép dai hoc tro 1€n pht hop vdi linh vue cong tac theo quy
dinh cua cap c6 thim quyén;

b) Co chung chi quan Iy nha nuéc ngach chuyén vién hodc chiung chi hang
chtrc danh nghé nghiép;

¢) Ly luan chinh tri: Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong, Truong phong,
Pho Truong phong chuyén mén, nghiép vu; cap trudng, cap pho cac don vi su nghiép
trye thude SO phai bang tot nghiép trung cap ly luan chinh tri tr¢ 1én hodc co gidy
xac nhan tuong duong trinh d6 trung cép 1y luan chinh tri ciia co quan c6 tham quyén.

d) Ngoai ngfr, tin hoc: C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong hoat
dong nghé nghiép; c6 kha nang sir dung ngoai ngir hodc su dung tiéng dan toc thiéu
s0 theo yéu cau vi tri viéc lam.

1.3. Béi véi cong chirc, vién chirc 1anh dao quan 1y phai bao dam thoi gian
cong tac lién tuc trong nganh, linh vyc tuong ing voi tung chirc vy, chirc danh cu
thé.

D6i v6i bd nhiém chitc danh cip trudng, cip pho cac don vi sy nghiép truc
thudc S& phai day hoc it nhat 05 nim (hodc 04 nam d6i v6i mién nui, hai dao, vung
cao, viing sau, viing xa, ving dan toc thiéu sb, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan).

1.4. Co hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, cé ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

1.5. Tudi b6 nhiém: Cong chure, vién chue duge dé nghi bd nhiém 14n dau gifr
chtrc vy, chure danh 1anh dao, quan 1y hoac dé nghi bo nhiém gitlr churc vy, chirc danh
lanh dao, quan ly cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron mot nhiém ky tr¢ 1én.
Thoi diém tinh tu01 bd nhiém thue hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong
hop dic biét do cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

1.6. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

1.7. Khéng thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chie vu, khong dang
trong thoi han xtr 1y ky luat, dang bi khoi to, dicu tra, truy to, xét xur, khong trong
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thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cua Pang va
cua phap luat.

Cong chirc, vién chirc bi ky luat trong thoi gian giir chirc vu thi khong bo
nhiém, gidi thi€u img cur vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cia Pang
va cua phap luat.

1.8. Phai dugc quy hoach chirc vu b6 nhiém néu 1a nguén nhan su tai chd hoidc
duoc quy hoach chirc vu tuong duong néu 13 ngudn nhén sy tir noi khac. Truong hop
don vi méi thanh 13p chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cép c6 thAm
quyén xem xét, quyét dinh.

2. Trinh tw, thi tuc bé nhiém
2.1. V& chu truong bd nhiém

a) Tap thé lanh dao, cip Gy co quan, don vi ¢ nhu cdu bd nhiém cong chie,
vién chirc lanh dao, quan ly trinh S¢ Gido duc va Dao tao xin chu truong bang vin
ban, trong d6 néu 16 s6 lugng chirc vy, chirc danh can kién toan, ngudn nhan su du
kién bd nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé.

b) Phong T6 chirc can bd SO tong hop, xin ¥ kién Tap thé lanh dao So trinh
Dang uy S¢ vé chu truong.

¢) S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh cho chu truong trong thoi gian
15 ngay 1am viéc ddi véi cong chire (10 ngay lam viéc d6i voi vién chure) ké tur ngay
nhan dugc dé nghi cua co quan, don vi. Chu truong phai quy dinh r6 s6 luong, ngudn
quy hoach tai chd hodc trong quy hoach di dugc phé duyét va dy kién phan cong
cong tac ddi véi nhan su duge du kién bd nhiém.

2.2. Thuc hién quy trinh nhan su sau khi ¢6 chi truong d6i voi ngudn nhan su
tai chd:

Sau khi ¢6 vin ban dong ¥ cho chi truong cua SO Gido dyc va Pao tao, cham
nhat trong thoi gian 30 ngay lam viéc, phai tién hanh quy trinh nhén su; truong hop
phat sinh nhitng van dé khé khan, phuc tap, phai bao cdo Pang ty S va Giam dbc
Sé.

a) B6 nhiém chtrc danh Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong, Truong
phong, Pho truéng phong chuyén mon, nghiép vu thude Sé:

Thuc hién quy trinh 5 budc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 Nghivdinh sb
170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc, cu thé:

Hoi nghi tai cac budc chi duge tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc tridu
tap c6 mat.

Ty 18 phiéu gi6i thiéu duoc tinh trén tong sé ngudi tridu tap. Phleu gi6i1 thiéu
nhan sy bd nhiém tai cac budc 2, budc 3, bude 4, bude 5 do Ban to chirc hoi nghi
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phat hanh, c6 déng dau treo clia co quan SO hodc 6 chir ky truc tiép ctia ngudi chu
tri trong trudng hop co quan khong c6 con dau; ndi dung hoi nghi va két qua kiém
phiéu tai cac budc ndy duoc ghi thanh bién ban. Sb phiéu gidi thiéu nhan sy duoc
chun bj theo s6 luong thanh phﬁn tri¢u tap va dugc phat theo sb luong ngudi 6 mat.
Pai dién phong T6 chirc can bd tham du cac bude nhung khéng bé phiéu (trir truong
hop thudc thanh phan bo phiéu).

Buwéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 1)

Trén co sd chu truong bd nhiém, yéu cdu nhiém vu cia co quan va ngué)n nhan
sy trong quy hoach, nguoi dimg dau chu tri cung tap thé lanh dao ra soat, thong nhat
vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan sy; xem xét danh sach tat ca nhiing
ngudi duge quy hoach tir ngudn nhan su tai chd (gom cd nhan su dugc quy hoach
chtrc vu, chtic danh tuong dwong trd 18n); ra soat két qua danh gia, nhan xét dbi véi
tung nhan su trong quy hoach va thong qua danh sach nhan sy dép mg ti€u chuan,
diéu kién theo quy dinh dé gioi thi¢u ¢ budce ti€p theo. Danh sach nhan su duoc gidi
thiéu phai dap ting céc ti€u chuan, diéu kién theo quy trinh nay, quy dinh cta Bang,
cua phap luat va phu hgp véi chu trrong bd nhiém.

Thanh phan: Giam doc, cac phé giam ddc So. Két qua thao luan va dé xuat
dugc ghi thanh bién ban.

Buwdc 2: HO1 nghi tap thé 1anh dao mé rong

Nguoi ding dau trao d6i dinh hudng nhan sy bd nhiém dé hoi nghi thao luin
va tién hanh gidi thi€u nhan su bang phicu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 1; Pang uy sé; nguoi
dimg dau cac don vi thudc sé.

Nguyén tdc gidi thiéu va lwa chon: M01 thanh vién tham dy hoi nghi gioi thiéu
01 ngudi cho 01 vi tri chirc vu; ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% 50 phleu gio1
thiéu thi dugc lya chon. Trudng hop khong co nguoi nao dat trén 50% sO phiéu gioi
thiéu thi chon tat ca ngudi co sd phiéu gisi thiéu dat tir 30% tro lén dé gidi thiéu o
budre tiép theo; trudng hop khong co nguoi dat du 30% sd phiéu gidi thiéu thi khong
tiép tuc thyc hién cac budc tiép theo va bdo cdo cap cd tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

Buéc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budce 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao
luan va gidi thiéu nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh ¢ budce 1.

Nguyén tic giGi thiéu va lira chon: Mbi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho 01
vi tri chtrc vu trong s6 nhan su dugc gidi thi€u & bude 2 hodc gidi thi¢u ngudi khac
co6 du ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi dat so6 phi€u cao nhat trén 50% so
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phiéu giéi thiéu thi dugc lya chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% sb
phiéu gi6i thiéu thi chon tt ca ngudi co s6 phiéu gidi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi
thidu & budc tiép theo; truong hop khong co nguoi dat da 30% sé phiéu gidi thidu
thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo.

Truong hop nhan sy gidi thi€u ¢ budce nay khac véi nhan sy dugc gidi thicu ¢
budc 2 thi tap thé 1anh dao don vi thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lva chon nhan
su dé gidi thiéu & bude tiép theo bang phiéu kin theo thAm quyén va chiu trach nhiém
vé quyét dinh cta minh. Nguoi dugc lya chon phai duoc téi thiéu 2/3 tong sb thanh
vién tap thé 1anh dao don vi gidi thiéu. Trudong hop khong c6 nguoi dat du sb phiéu
thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi nay.
Buwdc 4: Ho1 nghi can bd chu chét

T6 chuc léy v kién cta can bo chu chét theo danh séach nhéan su duoc gi61 thicu
O budc 3.

Thanh phcfn: Tap thé 1anh dao mé rong theo quy dinh tai budc 2; cép pho cua
nguoi ding dau cac don vi thudc sé.

Trinh tw ldy ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy duoc gidi thiéu ¢ bude 3;
tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du
kién phan cong cong tac.

~ Tich phiéu gi01 thiéu nhan sy (co thé ky tén hodc khong ky tén). Két qua kiém
phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

Buwéc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 3)

Trudc khi tién hanh hoi nghi, co quan c¢6 vin ban dé nghi Pang ty S¢ danh
gia, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két luan nhitng van dé
maoi ndy sinh (n€u ¢d) doi voi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.

Thanh phan: Thyuc hién nhu quy dinh & buée 1.

Trinh tu thyc hién: Can cit vao y kién danh gia, nhan xét bé“mg van ban cua
Pang uy So; két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhirng van
dé mai ndy sinh (néu co) ddi véi nhan sy duoc dé nghi b6 nhiém, tap thé 1anh dao
thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sO phiéu gidi thigu
thi dugc Iwa chon dé nghi bd nhiém. Truong hop ¢6 02 nguoi co s6 phiéu ngang nhau
déu dat 50% sd phiéu gioi thiéu thi Giam déc S& xem xét, lua chon nhan su dé dé
nghi bo nhiém.



7
Giam d6c So ra quyét dinh bo nhiém theo tham quyén.

b) B6 nhiém chirc danh cép truéng, cép pho cac don vi su nghiép truc thudc
So:

Thuce hién quy trinh 5 budc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 46 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chirc va duoc sua doi tai khoan 25 Piéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020, cy thé:

Buéc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co sé cha trrong bd nhiém, yéu cau nhiém vu ctia don vi va ngudn nhan
su trong quy hoach, nguoi dung dau ch tri cung tap thé 1anh dao thao luan, ra soat,
thong nhat vé co céu, s luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhéan sy; dong thoi
tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i v6i timg nhan sy trong quy hoach
(gém ca nhan su dugc quy hoach chic danh tuong dwong trd 1én) va thong qua danh
sach nhan sy dap tng tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dé 13y y kién gidi thiéu &
budc tiép theo.

‘ Thanh phdan: Tap thé 1anh dao gdm: Ngudi ding dau, cip phé cia nguoi ding
dau don vi.

Truong hop nguoi dimg dau, cap pho cta nguoi dung dau don vi khong trong
cap iy cuing cip cta don vi thi nguoi ding du cap Gy cing cip cua don vi tham du.

Phé Giam déc S& chu tri hoi nghi.

Truong phong T chl'Iq can b tham du hodc uy quyén cho cép pho tham du
hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuit dugc ghi thanh bién ban.

Buwde 2: H1 nghi tap thé 1anh dao mé rong

Cian ¢t vao co cau, sb luong, tiéu chuén, diéu kién va danh sach nhan sy da
dugc thong qua ¢ bude 1, ngudi diing dau trao d61 dinh hudng nhan sy bé nhi€ém phu
hop v&i yéu cau cua don vi dé hdi nghi thao luan va tién hanh giéi thi¢u nhan sy bang
phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai budc 1; cip ty cing cip cia
don vi; T6 truong chuyén mon va tuong duong.

Nguyén tdc gidi thiéu va lira chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi gioi thiéu
01 nguoi cho mot chire danh; nguoi nao dat sO phiéu cao nhat trong sd nguoi dat ty
1€ trén 50% tinh trén tong s0 nguoi dugce triéu tdp gidi thiéu thi dugc lya chon.
Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi co sb phiéu gidi
thiéu dat tir 30% tro 1én dé gi6i thidu & budc tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi
dat 30% s6 phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao
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cao S& Giao duc va Dao tao xem xét, chi dao.

~ Phiéu gi6i thiéu nhan sy bo nhiém do Ban t0 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai
hoi nghi nay.
Budre 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s6 két qua gidi thi¢u nhan sy & bude 2, tap thé 1anh dao don vi tién
hanh thao ludn va gidi thi€u nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyuc hién nhu quy dinh & buée 1.

Nguyén tic gioi thiéu va lya chon: M&di thanh vién gid1 thicu 01 nguoi cho 01
chic danh trong s6 nhan sy duoc gidi thibu & bude 2 hodc gidi thiu ngudi khac co
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trong sb
ngudi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sd ngudi duoc triéu tap gioi thiéu thi dugc lya
chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi c6 s6 phiéu
gioi thiu dat tir 30% tro 1én dé gi6i thidu & budc tiép theo. Trudng hop khong ¢
nguoi dat 30% s0 phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va
bao céo vé S& Gido duc va Pao tao xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi€u ¢ budc nay khac véi nhan sy dugc gidi thidu ¢
budce 2, tap thé 1anh dao don vi hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyét
dinh viéc lya chon nhan su dé gi6i1 thiéu ¢ budc tiép theo béng phiéu kin theo thAm
quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi dugce lya chon phai dugce
t6i thiéu 2/3 tong s6 thanh vién tap thé lanh dao don vi gi6i thiéu. Truong hop khong
c6 nguoi dat du s6 phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao
vé S& Giao duc va Pao tao xem xét, chi dao.

Phiéu gi61 thi€u nhan su b6 nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua don vi. Két qua kiém phic€u dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bo tai
hoi nghi nay.

Budc 4: HO1 nghi can bd chu chét

T6 chirc 1§y v kién ctia c4n bo chu chét theo danh sach nhan sy duoc gioi thiéu
o budc 3.

Thanh phd“ns Tap thé lanh dao theo quy dinh tai bude 2; Bi thu Doan thanh
nién Cong san H6 Chi Minh; T6 ph6 chuyén moén va tuwong duong.

Trinh tw ld'y y kién: Thong bao danh sach nhan sy duoc gioi thiéu ¢ budc 3;
tom tat 1y lich, quéa trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat trién va du
kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gi6i
thiéu nhan sy do Ban td chirc hi nghi phat hanh, c6 dong diu treo cua don vi. Két
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qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi nghi nay.
Buéc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1an 3)

Trudc khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 van ban dé nghi cap Uy cung
cap danh gia, nhan xét bang van ban vé nhén sy; tién hanh xac minh, két luan nhimg
van dé méi ndy sinh (néu c6) d6i véi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyet nhan su.
Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thuc hi¢n: Can ctr vao y kién danh gia, nhan xét béng van ban cua cép
uy cung cap; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhing van
dé méi nay sinh (néu c0) 601 v6i nhan sy duoc dé nghi bo nhiém, tap thé 1anh dao
don vi thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tcfc lira chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trong sd ngudi dat ty [e trén

50% tinh trén tong s6 nguoi duoc triéu tap gioi thiéu thi duoc lwa chon dé nghi b6

nhiém. Truong hop 02 nguoi co sO phleu ngang nhau déu dat ty 18 50% thi nguoi

dimg day xem xét, lua ghon nhan sy dé dé nghi bo nhiém; dong thot bao cao day du
cac y kién khac nhau vé€ S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh.

Rhiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t6 chtrc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Sau khi thuc hién quy‘trinh 05 bu:é’c: don vi hoe‘u} chinh thi tuc, hd so bo nhiém
theo quy dinh tai Myc 3, Phan II huong dan nay gui vé S¢ Giao dyc va Dao tao (qua
phong T6 chirc can bg) xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

Giam ddc S6 ra quyét dinh bd nhiém theo tham quyén.

2.3.,Th1):c hiép quy trinh nhan su sau khi ¢6 chu truong ctia S¢ Gido duc va
Dao tao do1 voi ngudn nhan sy tir noi khac:

a) B6 nhiém chic danh Chanh Vin phong, Phé Chanh Vian phong, Trudng
phong, Phoé truéng phong chuyén moén, nghié€p vu thude Sé:

Thyc hién quy dinh tai khoan 3 Diéu 33 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay
30 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dyng, str dung va quan ly
cong chtrc, cu thé:

Tmbng hop nhan sy do S¢ Gido duc va Pao tao du kién diéu dong, bo r}hiér,n
tr nguon nha:m su ngoai co quan S&, don vi truc thudc Sg’y hodac do co quan S¢ dé xuat
thi phong T6 chirc can b S¢& tién hanh cac cong viéc gom 03 budce nhu sau:

Buwéc 1: Trao d6i, 14y ¥ kién cua tap thé lanh dao cua Van phong hodc phong
chuyén mon, nghiép vu thudc Sé noi dy kién bo nhi¢m.

. Budc 2: Trao doi, lay ¥ kién cta tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac
vé chu truong bo nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac t6 chuc lay



10
phiéu.
Nguoi dugce dé nghi b6 nhiém phai dat trén 50% sd phleu gio1 thiGu (tinh trén

téng sd ngudi dugce tridu tap); truong hop dat 50% thi Giam doc Sé xem xét, quyét
dinh.

‘ Lay danh gia, nhan xét ctia Van phong hoic phong chuyén mén, nghiép vu va
h6 so nhan su theo quy dinh.

Gap nhan sy dugce du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Buwéc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi lién quan tham
dinh v€ nhan sy va lap to trinh trinh cap Téap thé lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung don
vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi du kién b nhiém) hodc nhan sy dugc du kién
bd nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua théng nhat thi phong T chirc can bo bao
céo day du cac y kién va trinh Tap thé 1anh dao S¢ xem xét, quyét dinh.

Giam ddc S6 ra quyét dinh bd nhiém theo thAm quyén.

b) B6 nhiém chirc danh cép truong, cap pho cac don vi su nghiép truc thude
So:

Thuc hién quy dinh tai khoéan 3 Diéu 46 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25 thang 9 nam 2020 cta Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quén 1y
vién chirc va duoc stra d6i tai khoan 25 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020, cu thé:

Truong hop nhan sy do S& Gido duc va Pao tao du kién diéu dong, b6 nhiém
tr nguon nhan su ngoai don vi hodc do don vi dé€ xuat thi phong T6 churc can bd tién
hanh céac cong viéc gom 03 budc nhu sau:

Budc 1: Trao do1 y kién véi tap thé 1anh dao, cap uy cua don vi tiép nhan nhan
su vé chu truong bo nhi¢m.

Buwéc 2: Trao doi y kién véi tap thé lanh dao, cAp Gy noi nhan su dang cong
tac vé chu truong bd nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy dy kién bd nhiém dang
cong tac to chirc lay phiéu. Ngudi duoc dé nghi bd nhiém phai dat sb phiéu trén 50%
tap thé lanh dao dong ¥; trudng hop dat ty 18 50% thi do Giam ddc S& xem xét, quyet
dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo Tap thé lanh dao S& xem xét, quyét
dinh.

Lay danh gia, nhan xét cua don vi dang cong tac.
Gap nhan sy dugce du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Bwéc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chic lién quan thAm dinh vé
nhan sy va lap to trinh trinh Tap thé 1anh dao S& xem xét, quyét dinh.
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Trudng hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
don vi (noi nhan su cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hodc nhan sy duoc du kién
bd nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhét thi phong T6 chirc can bo bao
céo ddy du cac y kién va trinh Tép thé 1anh dao SO xem xét, quyét dinh.

Giam ddc S6 ra quyét dinh bo nhiém theo thim quyén.

¢) Can clr quy dinh tai Muc 2.3, Phan II ctua huéng din nay va diéu kién cu
the cua don vi su nghiép cong lap, Giam doc S& quy dinh cu thé thanh phan tham dy
gom tap thé 1anh dao don vi; cip ty cing cap.

2.4. B6 nhiém trong trudng hop khac

a) B6 nhiém chic danh Chanh Vian phong, Pho Chanh Vin phong, Trudng
phong, Phoé truéng phong chuyén moén, nghi€p vu thude Sé:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong
chtrc. Trinh ty, thu tuc thuc hién theo quy dinh vé bd nhiém Chanh Van phong, Pho
Chéanh Van phong, Truéng phong, Pho truéng phong chuyén mon, nghi€p vu thude
Sé.

DPai dién 1anh dao s& chu tri thuc hién quy trinh b6 nhiém dbi véi cac truong
hop sau:

- B6 nhiém nguoi ding dau, cip pho cua nguoi dung dau don vi méi duoc
thanh 1ap;

- Trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém dé don vi chi ¢6 01
lanh dao la nguo1 ding dau hoac 1a cap pho cua nguoi ding dau hodc b nhiém nguoi
dtmg dau don vi;

- Truong hop thyc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 ndi b lanh dao
don Vl mat doan két, nhiéu ngudi vi pham ky ludt, néu thuc hién quy trinh bé nhiém
s& thiéu khach quan;

- Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma co
quan, t6 churc, don vi khong con ngudi lanh dao, quan 1y.

b) B6 nhiém chitrc danh cép trudng, cép pho cac don vi su nghiép truc thudc
So:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 47 Nghi d}nh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chire va dugc sua doi tai khoan 26 Biéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 cuia Chinh phu stra d61, bé sung mdt s6 di€u ctia Nghi dinh so
115/2Q20{ND—CP ngay 25 thépg 9 nam 2Q20. Trinh ty, thu tuc thyc hién theo quy
dinh v€ b nhiém churc danh cap trudng, cap phé cac don vi truc thudc So.

Nguoi chi tri co quyén bo phiéu tai cac bude theo quy dinh.
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¢) Truong hop chua kién toan nguoi ding dau don vi, can cr yéu cau nhi¢ém
vu, Tap thé Lanh dao SO xem xet, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc giao quyén
hodc giao phu trach don vi cho cap pho cua nguoi ding dau cho dén khi bo nhiém
nguoi ding dau don vi. Thoi gian giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi
gian gitr chtrc vu khi b6 nhiém.

3. Thii tuc, ho so

HO so nhan sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xéc, déy du ndi
dung néu tai cac muc va phai duoc cap c6 tham quyén xac nhan hodc ching thuc
theo quy dinh, bao gom:

3.1. Pdi v6i bd nhiém chirc danh Chanh Vin phong, Pho Chanh Vin phong,
Trudong phong, Pho truong phong chuyén moén, nghi€p vu thude Sé:

a) TO trinh vé viéc bo nhiém do Chanh Vin phong ky.

b) Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiu & cac budce trong quy trinh bé nhiém.

¢) So yéu Iy lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan truc tlep quan 1y xac nhin va dong du; anh chup trong thoi han
06 thang trudc ngay ndp ho so.

d) Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat.

d) Danh gid, nhan x€t cia chi bd noi cong tac; danh gia, nhan xét trong 03 nam
gén nhét cua tap thé 13anh dao don vi vé phém chét dao dtc, 16i séng, y thirc to chirc
ky luat, doan két ni bo, nang lyc cong tac, két qua thuc hién chic trach, nhiém vy
duoc giao (trong do phai xac dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han
ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién.

e) Nhan xét ciia chi Uiy noi cu trii di v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tri cia ban than khac véi noi cu trl cia gia dinh thi phai lay nhén xét cua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

g) Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cdp ty c6 thim quyén theo quy dinh
cua Bo Chinh tri vé bao v¢ chinh tri noi bd Pang.

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

i) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh bd
nhiém. Truong hop nhan su c6 van bang do co sé giao duc nudc ngoai hodc co s&
gido duc trong nudce lién két véi nude ngoai cap thi thyc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cua phap luit.

j) Gidy chirg nhan strc khoe ctia co s y té ¢ thAm quyén cap trong thoi han
06 thang trudc ngay nop ho so.

Trudng hop cac thanh phan trong hd so b nhiém quy dinh tai huéng dan nay
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da duoc cap co tham quyén phé duyét va ton tai trong co s dit liéu qubc gia thi dugc
st dung dé thay thé ban gidy tuong ung.

3.2. Bdi v6i b6 nhiém chtrc danh cép trudng, cdp phd cac don vi su nghiép
true thudc So:

a) To trinh vé viéc bo nhiém do nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap ky;

b) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bo nhiém;

c) So yéu 1y lich Viéq chtic do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don
vi su nghi€p cong 1ap truc ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau khoé 4x6, chup trong
thoi gian khong qué 06 thang;

d) Ban ty kiém diém 3 nim cong tac gin nhit;

d) Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang iy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé 1anh dao don vi vé pham chat dao duc, 161
song, y thuc t6 chire ky luét, doan két nd1 bg, nang lyc cong tac, két qua thuc hién
chtrc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién rd san pham cu thé, thanh
tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (n€u co), uy tin va trién vong
phat trién;

e) Nhan xét cta chi Gy noi cu tra ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri ciia ban than khac vdi noi cu tr ctia gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tru va noi gia dinh cu tra;

g) Két luan cua cdp ty c¢6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi truong
hop bo nhiém lan dau hodc bé nhiém chirc vu cao hon hodc b6 nhiém lai nhung cé
tinh tiét moi lam thay doi két luan trude day;

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

i) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh bd
nhiém;

Trudng hop ¢ vin bang do co s& ddo tao nudc ngoai cip hodc co sd dio tao
trong nudc lién két voi nude ngoai cap phai duge B6 Gido duc va Pao tao ching
nhan;

j) Gidy chirng nhan strc khoé ctia co s y té ¢ thAm quyén cap trong thoi han
06 thang.

I11. BO NHIEM LAI
1. Piéu kién xem xét, bd nhiém lai
1.1. Hoan thanh nhiém vu trong tho1 han gitr chire vu 1anh dao, quan ly.

1.2. Pép ung tiéu chuan chirc vy, chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh
cua co quan c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.
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1.3. Co quan, td chirc ¢6 nhu cau vé vj tri viéc 1am 1dnh dao, quan ly.
1.4. Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

1.5. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

2. Thoi gian trién khai thii tuc bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu
dén tuoi nghi huu

2.1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bod nhiém cong chirc 1anh dao
quan 1y (trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han gitt chirc vu bo nhiém
vién churc 1anh dao, quan 1y), S¢ Gido duc va Pao tao phai ra thong bao va thuc hién
quy trinh xem xét b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chic vu.

Trudng hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit
chtrc vy ctia cong chure, vién chirc quan 1y theo quy dinh thi S¢ Gido duc va Dao tao
phai c6 van ban thong bao dé don vi va cong chtrc, vién chirc biét.

2.2. P6i voi cong chire, vién chirc 1anh dao, quan 1y con tir da 02 nam cong
tac tr¢ 1én thi phai thuc hién quy trinh bo nhiém lai.

2.3. béi v0i cong chire, vién chirc lanh dao, quan Iy con dudi 02 nam cong tac
truée khi dén tudi nghi huu thi tap thé lanh dao thao ludn, xem xét, néu dép ung du
tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh (bang phiéu kin) kéo dai thoi gian giit chirc vu
1anh dao, quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

2.4. Cong chure, vién chuc lanh dao, quéan 1y chua thuc hién quy trinh bd nhiém
lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu:

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 36 Nghi dmh s6 170/2025/ND-CP
ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
ly cong chirc; khoan 5 Diéu 49 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh v€ tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc va dugce
sira do1 tai khoan 28 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu stra o1, bo sung mdt s6 di€u cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25 thang 9 nam 2020.

3. Quy trinh b6 nhiém lai

3.1. B6 nhiém chirc danh Chanh Vin phong, Pho Chanh Vian phong, Truéng
phong, Phoé truéng phong chuyén moén, nghi€p vu thude Sé:

Thuce hién theo quy dinh tai Piéu 39 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong
churc, cu thé:

a) T6 chtrc hoi nghi can bd chi chét 1dy ¥ kién vé viéc bod nhiém lai

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai bude 4 quy trinh bd nhiém cong chirc
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gilr chtrc vu lanh dao, quan 1y.

Trinh ty thuc hién: Cong chirc dugc xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu nhan
xét, danh giad vi¢c thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitr chire vu; hdi
nghi tham gia gép y kién va bo phi€u tin nhi€ém bang phiu kin doéi vdi cong chire
duoc xem xét bé nhiém lai.

Lap bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khéng cong
bo tai hdi nghi nay.

b) Nguoi dimg dau don vi truc tiép st dung cong chirc danh gia, nhan xét va
dé xuat viéc b6 nhiém lai.

¢) Tap thé lanh dao S thao ludn va biéu quyét nhan su:

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai bude 5 quy trinh bd nhiém cong chirc
giflt chtrc vy lanh dao, quan 1y.

Trinh tw thye hién: Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can b chi chét.
Cong chirc dugc dé nghi b nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu (tinh trén
tong so nguoi dugc tricu tap tham gia hoi nghi can bg chu chét); truong hop dat 50%
thi Giam doc S& xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao cao cap c6
thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thyc hién quy trinh.

X4c minh, két luan nhitng van dé mdi ndy sinh (néu o).

Lay y kién bang van ban cua Dang uy S& vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém
lai.

Tap thé lanh dao So thao luan, ddnh gia, nhan xét va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu
ctia tip thé lanh dao; truong hop nhan su dat 50% thi Giam ddc So xem xét, quyét
dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap c6
thim quyén xem xét, quyét dinh.

Giam d6c So ra quyét dinh bo nhiém lai theo tham quyén.

3.2. B6 nhiém lai chic danh cép truéng, cép pho cac don vi su nghiép truc
thudc So:

Thuc hién Piéu 51 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
cf}a Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan 1y vién chtrc va dugc stra
doi tai khoan 28, khoan 29 Dicu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12
nam 2023 cuia Chinh phu sta doi, bd sung n1§t sO diéu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020, cu theé:

a) Vién chuc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhi€m vu trong thoi han gitt chire vu.

b) T6 chtrc hoi nghi can bd chi chét 1dy ¥ kién vé viée bd nhiém lai
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Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh b nhiém vién chirc
quan ly.

Trinh tu thue hién: Vién chirc dugc xem xét dé bo nhiém lai bao cdo ty nhan
xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu; hdi
nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phi€u kin d61 véi vién chirc
duoc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc gti 1én Giam ddc So.
Két qua ki€m phiéu khong cong bod tai hoi nghi nay.

¢) Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh b nhiém vién chirc
quan ly.

Trinh tw thue hién: Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bd chu chét.
Vién chirc duge dé nghi bod nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi
dugc triéu tap tham gia hdi nghi can bo chu chét giGi thiéu. Truong hop dat ty 1¢ tur
50% trd xudng thi bao cao vé S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh viée tiép
tuc thuc hién quy trinh.

X4c minh, két luan nhitng van dé mdéi ndy sinh (néu o).

Lay ¥ kién bang van ban cua dang uy, chi bo cing cap vé nhan su dugc dé
nghi bd nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét npﬁn sur bﬁng
phicu kin. Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty I¢ trén 50% tong s6 thanh
vién tap thé lanh dao dong ¥, truomg hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi trinh S& Gido duc
va Pao tao xem xét, quyet dinh; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao day du
cacy kién khac nhau dé S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyet dinh.

Giam ddc S6 ra quyét dinh bo nhiém lai theo tham quyén.

4. H6 so' bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu linh dao, quan 1y dén
tuoi nghi huu

4.1. Hb so dé nghi b6 nhiém lai:

q Thuc hién theo quy dinh tai Muc 3, Phan II huéng dan nay; dbi vé6i ban tu
kiém diém thyuc hién trong ca thot han gitt chire vu.

DPbi v6i két luan vé tiéu chuln chinh tri, truong hop bo nhiém lai nhung cé
tinh tiét mai 1am thay doi két luan trude day thi phai c6 Két ludn ctia cap uy co6 tham
quyén vé tiéu chuén chinh tri.

4.2. Hb 80 dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu, bao gom:

a) To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan 1y dén
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tudi nghi huu do ngudi ding dau don vi ky (d6i véi cap trudng thi cap pho ky);

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chic vu
lanh dao, quan 1y cua tap thé 1anh dao co quan, don vi;

¢) So yéu Iy lich do ca nhan tir khai theo mau quy dinh, dugc co quan tryc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan &nh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

d) Ban tu nhan xét danh gié viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han
gift chtrc vy;

d) Pbi voi két luan tiéu chuan chinh tri: Trudng hop kéo dai thoi gian giir chire
vu lanh dao, quan ly nhung c6 tinh tiét moi lam thay doi két luan trudce day thi phai
c6 K&t luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

e) Nhan xét cta chi Gy noi cu tra ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri cia ban than khac véi noi cu trll cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tru va noi gia dinh cu tra;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chung nhan strc khoe ctia co s¢' y t& c6 tham quyén cip trong thoi han
06 thang.

Trudng hop cac thanh phan trong hd so:dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu
lanh dao, quan ly dén tu6i nghi huu da duoc cap co tham quyén phé duyét va ton tai
trong co s& dir liéu quoc gia thi dugc s dung dé thay thé ban gidy tuong Ung.

_IV.TU CHUC, THOI GIU' CHUC VU, MIEN NHIEM DPOI VOI CONG
CHUC, VIEN CHUC QUAN LY

1. Tir chire, théi giit chirc vu d6i v6i cong chikc, vién chire inh dao, quan ly

1.1. Pbi v6i cong chirc 1anh dao, quan 1y

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 52 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30
thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong
chuec.

1.2. Pbi v6i vién chirc 1anh dao, quan 1y

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 54 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc va duogc stra doi tai khoan 31 Diéu 91 Nghi dinh so 8:5/2Q23/ND-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 cuta Chinh phu stra d6i, bo sung mdt s6 di€u ctia Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020.

2. Mién nhiém ddi v6i cong chirc, vién chire linh dao, quan ly

2.1. Pbi v6i cong chire 1anh dao, quan 1y

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 53 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30
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thang 6 nam 2025 cta Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong
chue.

2.2. Pbi véi vién chirc 1anh dao, quan 1y

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 55 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 ndm 2020 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan Iy vién
chirc va duoc stra doi tai khoan 32 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07
thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Thua trudng cac don vi chiu trach nhi¢m thuc hién quy trinh b6 nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vy, tir chirc, mién nhi¢ém déi voi cong chiec,
vién churc 1anh dao, quan 1y theo quy dinh tai huéng dan nay.

Cén cur quy trinh nay, Thu trudng cac don vi truc thude So co thé quy dinh cu

thé quy trinh b6 nhiém d6i véi cac chirc danh do Thu trudng don vi bd nhiém theo
tham quyén.

2. Van phong S¢ c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc td chirc thue hién cua
cac don vi; bao cao Giam doc S¢ xur 1y kip thoi cac truong hop vi pham.

3. Trudng hop co quan c6 tham quyén cp trén ban hanh quy trinh, tha tuc bd
nhiém méi khac vdi cac quy dinh tai hudéng dan nay thi thuc hién theo cac quy dinh
cua van ban maoi.

4. Cac van ban huong dan, quy dinh trudc day ctia Sé Gido duc va bao tao vé
quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu, tir chirc, mién nhiém

dbi vai cong chure, vién chire lanh dao, quan ly cac don vi truc thuge So hét hiéu luc
thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh quy trinh huéng dan nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ kho khan, vudng mic cac don vi phan anh
vé So (qua phong T6 chire can bo) dé tong hop, bao cao Giam dc SO xem xét, giai

quyet g

Noi nhqn:

- bang uy S6 GDDT;

- C4c Phé Giam déc So;

- Van phong, cac phong CMNV thudc S¢;
- Céac don vi truc thude So;

- Luu: VT, TCCB.

Pham Van Nam



