
UBND TỈNH GIA LAI
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: /SGDĐT-VP
V/v hướng dẫn về thời gian làm 
việc của các cơ sở giáo dục trên 

địa bàn tỉnh

Gia Lai, ngày tháng năm 2025

Kính gửi: 
- Ủy ban nhân dân các xã, phường;            
- Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc Sở.

Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Ủy ban nhân dân tỉnh tại Công văn số 
3337/UBND-KGVX ngày 12/9/2025 về việc hướng dẫn thời gian làm việc cho 
các cơ sở giáo dục (theo Thông báo số 153-TB/TU ngày 04/9/2025 của Thường 
trực Tỉnh ủy), Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, 
phường và Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc Sở triển khai thực hiện về thời gian 
làm việc của các cơ sở giáo dục như sau:

1. Đối với cấp học mầm non:

a) Các cơ sở giáo dục mầm non có tổ chức bán trú:

Thời gian mở cửa trường từ 6 giờ 00 phút - 6 giờ 15 phút (theo mùa); 

Thời gian đón trẻ từ 6 giờ 30 phút trở đi và không trễ hơn 8 giờ 00 phút;

Thời gian các trường trả trẻ từ 16 giờ - 17 giờ.

b) Các cơ sở giáo dục mầm non không tổ chức bán trú:

Thời gian mở cửa trường từ 6 giờ 30 phút; 

Thời gian đón trẻ từ 7 giờ 00 phút trở đi và không trễ hơn 8 giờ 00 phút;

Thời gian các trường trả trẻ từ 16 giờ - 17 giờ.

c) Các cơ sở giáo dục mầm non tổ chức 2 buổi/ngày: 

Buổi sáng:

Thời gian mở cửa trường từ 6 giờ 30 phút;

Thời gian đón trẻ từ 6 giờ 45 phút trở đi và không trễ hơn 8 giờ 00 phút;

Thời gian các trường trả trẻ buổi trưa từ 10 giờ 30 phút đến 11 giờ 00 phút. 

Buổi chiều:

Thời gian mở cửa trường từ 13 giờ 15 phút;

Thời gian đón trẻ từ 13 giờ 30 phút trở đi và không trễ hơn 14 giờ 00 phút;

Thời gian các trường trả trẻ buổi chiều từ 16 giờ đến 17 giờ.

Các cơ sở giáo dục mầm non phải bố trí đầy đủ lực lượng giáo viên, nhân viên 
để bảo đảm an toàn tuyệt đối cho trẻ trong suốt thời gian học tập, sinh hoạt tại trường.
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2. Đối với cấp tiểu học: 

a) Đối với các lớp tổ chức học 2 buổi/ngày (từ 9 đến 10 buổi/tuần): 

Buổi sáng:

Thời gian vào tiết học đầu tiên từ 07 giờ 00 phút và kết thúc buổi học 
không muộn hơn 10 giờ 30 phút.

Buổi chiều:

Thời gian vào học tiết đầu tiên bắt đầu từ 14 giờ 00 phút và kết thúc buổi 
học không muộn hơn 16 giờ 30 phút.

b) Đối với các lớp tổ chức học từ 5 đến 8 buổi/tuần: 

Buổi sáng:

Thời gian vào tiết học đầu tiên từ 07 giờ 00 phút và kết thúc buổi học 
không muộn hơn 11 giờ 15 phút;

Buổi chiều:

Thời gian vào học tiết học đầu tiên bắt đầu từ 13 giờ 30 phút và kết thúc 
buổi học không muộn hơn 17 giờ 00 phút.

3. Đối với cấp trung học cơ sở, trung học phổ thông: 

a) Buổi sáng: giờ vào lớp sớm nhất lúc 06 giờ 45 phút, bắt đầu tiết thứ 
nhất lúc 07 giờ 00; kết thúc buổi học không muộn hơn 11 giờ 30 phút.

b) Buổi chiều: giờ vào lớp sớm nhất lúc 12 giờ 45 phút, bắt đầu tiết thứ 
nhất không sớm hơn 13 giờ 00 và không muộn hơn 14 giờ 00 phút; kết thúc buổi 
học không sớm hơn 16 giờ 25 và không muộn hơn 17 giờ 30 phút.

4. Đối với những cơ sở giáo dục có tổ chức các hoạt động giáo dục liên 
quan ngoài trời thì chủ động bố trí thời gian cho phù hợp đảm bảo kế hoạch bài 
dạy và đảm bảo chất lượng.

Trong quá trình triển khai thực hiện nếu có vướng mắc, đề nghị các cơ sở 
giáo dục phản ảnh về Sở Giáo dục và Đào tạo (qua phòng Giáo dục Mầm non-
Tiểu học và phòng Giáo dục Trung học) để được hướng dẫn.

Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị Ủy ban nhân dân các xã, phường; Thủ 
trưởng các đơn vị trực thuộc Sở triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- UBND tỉnh (báo cáo); 
- Giám đốc Sở GDĐT;
- Các Phó Giám đốc Sở GDĐT;
- Chánh Văn phòng;
- Trưởng các phòng CMNV thuộc Sở;
- Đăng Website Sở;
- Lưu: VT, VP.
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Đặng Văn Phụng


